
הגדרת תפקיד קניין רכש / יולי 2023
תמצית הגדרת התפקיד: שותף לשמירת רציפות תפעולית באמצעות אחריות על קטגוריות הרכש עליהן מופקד באופן יעיל ואפקטיבי; הצפת והצגת תמונת מצב מהימנה; סיוע לצוות הרכש
כפיפות: למנהל רכש 
דרישות:
· ניסיון בתחום רכש טכני וברכש חומרי גלם – 3 שנים לפחות
· היכרות עם עולם הייבוא הימי והאווירי- יתרון
· ניסיון בניהול משא ומתן – 5 שנים לפחות
· שליטה בתוכנות OFFICE, ERP (עדיפות לאורקל), יכולת למידה טובה של מערכות מחשוב חדשות
· יסודיות ותשומת לב לפרטים
· גמישות וחדשנות, לקיחת אחריות על תחומים חדשים, למידה מתמדת
· אנגלית ברמה גבוהה
· גישה שירותית

תמצית אחריות ומטלות:
· זמינות חומרים ושירותים לרצפת היצור תוך הקפדה על איכות החומרים והשירותים הנרכשים
· חקר שוק מתמשך וצמצום חשיפה לסיכונים בקטגוריות הרכש שבתחום האחריות
· מעורבות בתוכניות העבודה של לקוחות הפנים ובניית תהליכי רכש מול הממשקים בארגון
· מקור ידע ותמיכה לקניינים ברכש ולדורשים
· בניית מערך ספקים איכותי ואמין לקטגוריות הרכש בתחום האחריות
· הפחתת עלות כוללת תוך שמירה על איכות החומרים והשירותים הנרכשים
· טיפול שוטף מקצה לקצה בדרישות והזמנות רכש
· ניהול מו"מ מול ספקים, חוזים והתקשרויות - אחריות לייזום ובניית הסכמים


	נושא
	אחריות וממשקי עבודה
	סמכות

	זמינות חומרים ושירותים לרצפת היצור 
	· זיהוי מתמשך של צרכי המפעל
· איתור מקורות וביצוע הזמנות לפריטים ו/או השירותים הנדרשים על ידי היחידות השונות במפעל
· הקפדה על איכות החומרים והשירותים הנרכשים
· ממשקי עבודה: כל אגפי המפעל
	· פגישות עם לקוחות פנימיים לקביעת צרכים ולעדכונם
· פניה לספקים ואיסוף נתוני איכות, זמינות ועלויות 
· מעקב קבלת חומרים ושירותים מול לקוחות פנימיים, ספקים ומערכות מידע

	חקר שוק 
	· חקר שוק מתמשך לצמצום חשיפה לסיכונים בקטגוריות הרכש שבתחום האחריות
· ייצור ושימור מסד נתונים של מדדים: סחורות ושירותים, חומרי גלם ואנרגיה, מגמות עולמיות המשפיעות על עולם התוכן (איכות סביבה, אירוע עולמי, מחסור, רגולציה וכדומה)
	· פניה למקורות מידע חיצוניים לארגון ואיסוף וניתוח נתונים
· פניה למקורות מידע פנימיים- מומחי תוכן בתחומם, איסוף וניתוח נתונים

	שותף עסקי
	· מעורבות בתוכניות העבודה של לקוחות הפנים 
· בניית תהליכי רכש מול הממשקים בארגון

	· בניית אמון ומערכות יחסים של עבודה מול לקוחות פנימיים באמצעות תקשור התועלות של יצירת שיתוף הפעולה בין הלקוח לקניין: הפחתת עלויות לפנוי תקציב לפעילות נוספת, וכן תמיכה בהתנהלות מול הספקים בהיבט של תנאי תשלום וכדומה
· מפגשים קבועים עם לקוחות פנימיים בעולם התוכן 

	מומחה תוכן
	· מקור ידע ותמיכה לקניינים ברכש ולדורשים
· בניית מסד נתונים בעולם התוכן הרלוונטי
	· ריכוז נתונים מתמשך בעולם התוכן
· משתף במידע קולגות ולקוחות פנימיים

	בניית מערך ספקים 
	· בניית מערך ספקים איכותי ואמין לקטגוריות הרכש בתחום האחריות
· ממשקי עבודה: כלל יחידות החברה
	· בניית מערך אלטרנטיבות לכל הספקים שבתחום אחריותו, בדגש על ספקים אסטרטגיים

	חיסכון במשאבים וחדשנות
	· הפחתת עלות כוללת תוך שמירה על איכות החומרים והשירותים הנרכשים
· בחינה מתמדת של תהליכי רכש קיימים
	· עיון בחומר מקצועי
· התנהלות פרואקטיבית רציפה מול הספקים
· תרגום תהליכי רכש מעולמות תוכן אחרים ובחינת התאמתם לתהליכים הקיימים

	טיפול שוטף מקצה לקצה בדרישות והזמנות רכש
	· בדיקת התאמת הדרישה להצעת המחיר מול הדורשים והספקים 
· הפקת הזמנות מדרישות 

	· ניהול מו"מ מול ספקים
· שליחת מסמכי פתיחת ספק לספקים חדשים וביצוע מעקב אחר קבלתם; העברתם להנהח
· הקפדה על פירוט מלא של כל המידע הקשור בדרישה לעבודה / שירות
· טיפול בפערי תשלומים מול ספקים

	התקשרויות
	· אחריות לייזום ובניית הסכמים, חוזים והתקשרויות
· ניהול מו"מ מול ספקים
· עדכון ההתקשרויות באורקל
· ממשקי עבודה: כלל יחידות החברה
	· בחינת צרכי משתמשים בשיתוף עמהם
· טיוב תנאים מסחריים, מקצועיים ומשפטיים בכפוף לאישור מנהל האגף
· הגמשת תנאי התקשרות לזכות הספק בשיתוף המשתמשים ובכפוף לאישור מנהל המחלקה



